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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ГЛАВЫ КАМЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ

01.04.2025								                                     № 488
пгт. Мартюш


[bookmark: _GoBack]О внесении изменений в постановление Главы Каменского городского округа 15.11.2022 № 2414 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной образовательной организацией, реализующей образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории муниципального образования «Каменский муниципальный округ Свердловской области» муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие программы общего образования на территории муниципального образования «Каменский муниципальный округ Свердловской области» (с изменениями, внесенными постановлениями Главы Каменского городского округа от 01.08.2023 № 1478, от 18.09.2024 № 1999)


В соответствии с Федеральным законом от 28 декабря 2024 года 
№ 544-ФЗ «О внесении изменений в статьи 67 и 68 Федерального закона 
об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 04.03.2025 № 171 «О внесении изменений в Порядок приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденный приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 года 
№ 458», руководствуясь Уставом Каменского муниципального округа Свердловской области
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в Административный регламент по предоставлению муниципальной образовательной организацией, реализующей образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории муниципального образования «Каменский муниципальный округ Свердловской области» муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении 
в муниципальные образовательные организации, реализующие программы общего образования на территории муниципального образования «Каменский муниципальный округ Свердловской области» (с изменениями, внесенными постановлениями Главы Каменского городского округа от 01.08.2023 № 1478, 
от 18.09.2024 № 1999) (далее – Административный регламент) следующие изменения и дополнения:
1) раздел 2 «Круг заявителей» Административного регламента дополнить пунктами 2.3 и 2.4 следующего содержания:
«2.3. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, являющегося гражданином Российской Федерации, 
или поступающий, являющийся гражданином Российской Федерации, заявление 
о приеме на обучение и документы для приема на обучение, указанные 
в подпункте 10.1.1 Административного регламента, подает (подают) одним 
из следующих способов:
в электронной форме посредством Портала;
через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом 
с уведомлением о вручении;
лично в Организацию.
2.4. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом 
без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином 
или лицом без гражданства, заявление о приеме на обучение и документы 
для приема на обучение, указанные в подпунктах 10.1.2 и 10.1.3 Административного регламента, подает (подают) одним из следующих способов:
в электронной форме посредством Портала;
через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом 
с уведомлением о вручении.».
2) раздел 8 «Сроки предоставления услуги» Административного регламента дополнить пунктами 8.4 и 8.5 следующего содержания:
«8.4. После представления документов гражданином, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, предусмотренных подпунктами 10.1.2 и 10.1.3 Административного регламента, 
в течение 5 рабочих дней Организацией проводится проверка их комплектности.
В случае представления неполного комплекта документов, предусмотренных подпунктами 10.1.2 и 10.1.3 Административного регламента, Организация возвращает заявление без его рассмотрения.
В случае представления полного комплекта документов, предусмотренных подпунктами 10.1.2 и 10.1.3 Административного регламента, Организация
 в течение 25 рабочих дней осуществляет проверку достоверности предоставленных документов. При проведении указанной проверки Организация обращается к соответствующим государственным информационным системам 
и (или) в государственные (муниципальные) органы, включая органы внутренних дел, и организации.
В случае представления полного комплекта документов, предусмотренных подпунктами 10.1.2 и 10.1.3 Административного регламента, и со дня подтверждения их достоверности ребенок, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства или поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, направляется Организацией в муниципальную общеобразовательную организацию (далее - тестирующая организация) для прохождения тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - тестирование), согласно Приложению № 8 к Административному регламенту.
Информация о направлении на тестирование ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, направляется по адресу (почтовый или электронный), указанному в заявлении 
о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии).
Одновременно о направлении на тестирование ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, Организация уведомляет тестирующую организацию в электронной форме посредством ЕПГУ или с использованием региональных порталов государственных и муниципальных услуг и (или) функционала (сервисов) региональных государственных информационных систем субъектов Российской Федерации (при наличии технической возможности).
Тестирующая организация в течение 3 рабочих дней после дня прохождения ребенком, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, тестирования уведомляет о результатах его проведения Организацию, выдавшую направление, в электронной форме посредством ЕПГУ или с использованием региональных порталов государственных и муниципальных услуг и (или) функционала (сервисов) региональных государственных информационных систем субъектов Российской Федерации (при наличии технической возможности).
Информация о результатах тестирования и рассмотрения заявления 
о приеме на обучение ребенка, являющегося иностранным гражданином 
или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, Организацией направляется по адресу (почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, 
и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии).
8.5. Руководитель Организации издает распорядительный акт о приеме 
на обучение:
Ребенка или поступающего в течение 5 рабочих дней после дня приема заявления о приеме на обучение и представленных документов, за исключением случая, предусмотренного пунктами 8.1 и 8.2 Административного регламента.
Ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом 
без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, в течение 5 рабочих дней после официального поступления информации об успешном прохождении тестирования, 
за исключением случая, предусмотренного пунктами 8.1 и 8.2 Административного регламента.».
3) пункт 10.1 Раздела 10 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги, подлежащих предоставлению заявителем» Административного регламента изложить в следующей редакции:
«10.1 Перечень документов, необходимых для предоставления Заявителем:
10.1.1. являющегося гражданином Российской Федерации:
заявление о предоставлении Услуги по форме, приведенной в Приложении № 6 к настоящему Административному регламенту;
копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка или поступающего;
копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство Заявителя;
копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата 
и (или) сестры (в случае использования права преимущественного приема 
на обучение по образовательным программам начального общего образования ребенка в муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра);
копию документа, подтверждающего установление опеки 
или попечительства (при необходимости);
копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной  территории или справку 
о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории);
копии документов, подтверждающих право внеочередное, первоочередного приема на обучение по основным общеобразовательным программам 
или преимущественного приема на обучение по образовательным программам основного общего и среднего общего образования, интегрированным 
с дополнительными общеразвивающими программами, имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан к военной или иной государственной службе, в том числе к государственной службе российского казачества;
копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии 
(при наличии);
при приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке.
При посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии с уполномоченными должностными лицами общеобразовательной организации родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных в абзацах 
2-7 подпункта 10.1.1 настоящего пункта, а поступающий - оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего.
10.1.2. Являющегося иностранным гражданином или лицом 
без гражданства:
заявление о предоставлении Услуги по форме, приведенной 
в Приложении № 6 к настоящему Административному регламенту;
копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей)
 (или законность представления прав ребенка);
копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, 
и его законного (законных) представителя (представителей) или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, 
на территории Российской Федерации (действительные вид на жительство, либо разрешение на временное проживание, либо разрешение на временное проживание в целях получения образования, либо визу и (или) миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным законом или международным договором Российской Федерации документы, подтверждающие право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации);
копии документов, подтверждающих прохождение государственной дактилоскопической регистрации ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства;
копии документов, подтверждающих изучение русского языка ребенком, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, 
или поступающим, являющимся иностранным гражданином или лицом 
без гражданства, в образовательных организациях иностранного (иностранных) государства (государств) (со 2 по 11 класс) (при наличии);
копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства 
(для иностранных граждан: паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый 
в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц 
без гражданства: документ, выданный иностранным государством
 и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица 
без гражданства, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации, вид 
на жительство и иные документы, предусмотренные федеральным законом 
или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица 
без гражданства);
копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) (законному (законным) представителю (представителям) идентификационного номера налогоплательщика; страхового номера индивидуального лицевого счета (далее - СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства 
(при наличии);
медицинское заключение об отсутствии у ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, инфекционных заболеваний, представляющих опасность для окружающих, предусмотренных перечнем, утвержденным уполномоченным Правительством Российской Федераций федеральным органом исполнительной власти 
в соответствии с частью 2 статьи 43 Федерального закона от 21 ноября 2011 года № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации»;
копии документов, подтверждающих осуществление родителем (законным представителем) трудовой деятельности (при наличии).
10.1.3. Подпункт 10.1.2. Административного регламента 
не распространяется на иностранных граждан, указанных в подпункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 Федерального закона от 25 июля 2002 года № 115-ФЗ 
«О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».
Иностранные граждане, указанные в абзаце первом настоящего пункта, предъявляют следующие документы:
копия свидетельства о рождении ребенка;
копия паспорта;
справку о регистрации по месту жительства.
10.1.4. Пункт 2.4 и абзацы четвертый – шестой и восьмой - десятый пункта 10.1.2 Административного регламента не распространяются на граждан Республики Беларусь.».
4) пункт 10.2 Раздела 10 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги, подлежащих предоставлению заявителем» Административного регламента изложить в следующей редакции:
«10.2. При подаче заявления о предоставлении Услуги в электронной форме посредством Портала пользователь проходит авторизацию посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг
в электронной форме» (далее - ЕСИА) и должен иметь подтвержденную учетную запись. При подаче заявления посредством Портала необходимо подтвердить документы при посещении Организации (после приглашения, направленного 
в личный кабинет).».
5) пункт 13.2 Раздела 13 «Исчерпывающий перечень оснований 
для приостановления или отказа в предоставлении Услуги» дополнить подпунктом 13.2.4 следующего содержания:
«13.2.4. Невыполнение условий, установленных частью 2.1 статьи 78 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании 
в Российской Федерации».».
2. Приложение № 4 к Административному регламенту изложить в новой редакции (прилагается) (размещено на официальном сайте Каменского муниципального округа Свердловской области (https://www.kamensk-adm.ru).
3. Приложение № 6 к Административному регламенту изложить в новой редакции (прилагается) (размещено на официальном сайте Каменского муниципального округа Свердловской области (https://www.kamensk-adm.ru).
4. Дополнить Административный регламент Приложением № 8 (прилагается) (размещено на официальном сайте Каменского муниципального округа Свердловской области (https://www.kamensk-adm.ru). 
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на начальника отраслевого (функционального) органа Администрации Каменского муниципального округа Свердловской области - Управления образования Администрации Каменского муниципального округа Свердловской области А.С. Парадееву.
6. Настоящее постановление вступает в силу с 01 апреля 2025 года.
7. Опубликовать (обнародовать) настоящее постановление в газете «Пламя» и разместить настоящее постановление на официальном сайте Каменского муниципального округа Свердловской области (https://www.kamensk-adm.ru), на официальном сайте Управления образования Администрации Каменского муниципального округа Свердловской области (http://mouo.ru/).


Исполняющий обязанности
Главы муниципального округа						      М.И. Пичугин


Приложение № 4
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной образовательной организацией, реализующей образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории муниципального образования «Каменский муниципальный округ Свердловской области» муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации, реализующие программы общего образования на территории муниципального образования «Каменский муниципальный округ Свердловской области» 

______________________________________________________________________
Наименование Организации

Кому: __________________________
________________________________________________________________

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме на обучение в муниципальную образовательную организацию, реализующую программу общего образования

от __________________							   № ___________


Ваше заявление от ______________ № ___________ и прилагаемые к нему документы (копии) Организацией рассмотрены и принято решение об отказе 
в приеме на обучение в _______________.

	№ пункта Административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом

	13.2.1.
	Несоответствие возраста ребенка, в интересах которого действует родитель (законный представитель), требованиям действующего законодательства (ребенок не достиг возраста 6 лет и 6 месяцев или уже достиг возраста 8 лет на момент начала получения начального общего образования) при отсутствии разрешения на прием ребенка в Организацию

	13.2.2.
	Отзыв заявления по инициативе заявителя

	13.2.3.
	Отсутствие в муниципальной образовательной организации свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Закона об образовании

	13.2.4. 
	невыполнение условий, установленных частью 2.1 статьи 78 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»



Дополнительная информация: ______________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в Организацию с заявлением о предоставлении Услуги.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.


____________________________________		_________________________
     Должность и ФИО сотрудника, принявшего 						подпись
                             решения


Приложение № 6 
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной образовательной организацией, реализующей образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории муниципального образования «Каменский муниципальный округ Свердловской области» муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении 
в муниципальные образовательные организации, реализующие программы общего образования 
на территории муниципального образования «Каменский муниципальный округ Свердловской области» 

Руководителю _________________________________
______________________________________________
Наименование общеобразовательной организации
От ___________________________________________
______________________________________________
ФИО заявителя
Адрес регистрации: ____________________________
____________________________________________________________________________________________
Адрес проживания: ____________________________
______________________________________________
Документ, удостоверяющий личность заявителя ______________________________________________
___________________________________________________________________________________________
(№, серия, дата выдачи, кем выдан)
Контактный телефон: __________________________
Электронная почта: ____________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
о зачислении в муниципальную образовательную организацию, 
реализующую программу общего образования

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь) / меня ______________________________________
_________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения)
Свидетельство о рождении ребенка ___________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(№, серия, дата выдачи, кем выдан, номер актовой записи) или паспорт (№, серия, дата выдачи, кем выдан)
Адрес регистрации_________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________Адрес проживания _________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
в ______ класс _____________ учебного года

Сведения о втором родителе:
__________________________________________________________________________________
(фамилия, имя отчество (при наличии)
__________________________________________________________________________________
(адрес регистрации)
__________________________________________________________________________________
(адрес проживания)
__________________________________________________________________________________
(контактный телефон)
__________________________________________________________________________________
(электронная почта)
Сведения о праве внеочередного или первоочередного приема на обучение 
в общеобразовательные организации: _________________________________________________
						(в случае подачи заявления о зачислении в 1 класс; при 								наличии указывается категория)
Сведения о праве преимущественного приема на обучение в общеобразовательные организации: ______________________________________________________________________
(в случае подачи заявления о зачислении в 1 класс; при наличии указывается категория)
Сведения о потребности в обучении по адаптированной основной общеобразовательной программе: ________________________________________________________________________
(в случае наличия указывается вид адаптированной программы)
Язык образования:  _________________________________________________________________
(в случае получения образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации)

Родной язык из числа языков народов Российской Федерации:_____________________________
(в случае реализации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка)
Государственный язык республики Российской Федерации: ______________________________
(в случае предоставления общеобразовательной организацией возможности изучения государственного языка республики Российской Федерации)

С уставом, сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся общеобразовательной организации ознакомлен (а).
Решение прошу направить:
	на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа по почте;
	на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в МФЦ; 
	на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа при личном обращении в Организацию;
	в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в электронную форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением машиночитаемого распознавания его реквизитов) посредством электронной почты.

Дата: __________________ Подпись: _______________________

Согласен на обработку персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

Дата: __________________ Подпись: _______________________

Для приема родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства:
Согласен на прохождение тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования, иностранных граждан и лиц без гражданства.
Дата: __________________ Подпись: _______________________
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Приложение № 8
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной образовательной организацией, реализующей образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории муниципального образования «Каменский муниципальный округ Свердловской области» муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении 
в муниципальные образовательные организации, реализующие программы общего образования 
на территории муниципального образования «Каменский муниципальный округ Свердловской области» 

_________________________________________________________________________________
Наименование Организации

Кому: ________________________________
__________________________________________________________________________


РЕШЕНИЕ 
о направлении для прохождения тестирования на знание русского языка, 
достаточное для освоения образовательных программ начального общего, 
основного общего и среднего общего образования

от __________________								   № ___________


Ваше заявление от ______________ № ___________ и прилагаемые к нему документы (копии) Организацией рассмотрены и принято решение о направлении для прохождения тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования 
в _________________________________________.

Дополнительная информация: ______________________________________.

____________________________________		_________________________
     Должность и ФИО сотрудника, принявшего 					подпись
                             решения
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